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Day 1 

• Evaluation of individual strengths, 
weakness, and primary interest  

• Matching jobs with skills and 
interests    

Day 2  

• Understanding job skills: schedules, 
punctuality, job responsibilities 

• Identifying appropriate styles of 
dress for the work environment  

Day 3  

• Social understanding of job skills: 
customer service, phone skills, work 
place behavior 

• How the chain of command of a 
company functions  

Day 4  

• On the job problem solving and 
communication skills  

• Asking for help 
Day 5  

• Review of employment skills with 
each student  

• Student assisted accommodation 
plan  

Day 1  

• Job search methods and 
techniques 

Day 2  

• How to fill out work 
documents: Employment 
applications, W2, I‐9, 
writing a cover letter and 
resume. 

Day 3 

• Opportunities at Napa 
Valley College: vocational 
training, job search 
resources,  educational 
choices 

Day 4 

• Interview practice and 
role playing  

Day 5  

• Implementing a plan for 
success  
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